
UNITY
DOCUMENT SUITE

 Kategorie  Merkmale

– Dokumentenerfassung
– Dokumentenverarbeitung
– Dokumentenverteilung
– Content-Management

Dokumenten-
Erfassung & 
Management



Die Konica Minolta Unity Document Suite ist eine benutzerfreundliche Suite aus drei Anwendungen und einem optiona-
len Servermodul, das vollständig in bestehende Geschäftsprozesse integrierbar ist. Unity ist von besonderem Interesse 
für Benutzer in Firmenbüros, die mit multifunktionalen Druckern (MFPs) arbeiten und Dokumentenworkfl ows optimie-
ren wollen. 

RATIONALISIERUNG DES 

 DOKUMENTENWORKFLOWS

VOM DESKTOP

Als praktische Desktoplösung zur Dokumentenverwaltung 
unterstützt die Unity Document Suite Büroangestellte beim Er-
stellen, Organisieren, Kombinieren, Durchsuchen und Konver-
tieren von PDF- oder anderen Dateien. Die personalisierte und 
bidirektionale Scanplattform von Unity ermöglicht die nahtlose 
Dokumentenerfassung, -konvertierung, -weiterleitung und 
-verwaltung direkt von Konica Minolta-bizhub-MFPs. Dank 
der umfassenden Funktionalität von Unity fällt es Benutzern 
leicht, Dokumente jeglichen Typs zusammenzustellen, OCR 
(Optical Character Recognition – optische Zeichenerkennung) 
durchzuführen, Anmerkungen zu Dateien hinzuzufügen und 

Bilder zu bearbeiten. Benutzer schätzen die Unity Document 
Suite, da sie dadurch bei der Optimierung ihrer internen und 
externen Dokumenten- und Kommunikationsprozesse unter-
stützt werden: die ei  zienten Dokumentenerfassungsfunktio-
nen der Anwendung erleichtern die Dokumentenverarbeitung 
und die Verteilung ein- und ausgehender Informationen. Die 
umfassenden Weiterleitungs- und Bearbeitungsfunktionen 
gewährleisten zuverlässige und korrekte Dokumentenvertei-
lung und die Übermittlung aller Informationen in die richtigen 
Hände.

Unity Document Suite besteht aus drei Desktop-Anwendungen und einem optionalen Servermodul für einfaches personalisiertes Scannen:

Desktop-Anwendungen

PaperPort 12 Professional
Miniaturansicht für Desktop-Dokumente, Durchsuchen und Indexieren, Zusammenführen und Aufteilen 
von Dokumenten und Seiten.

OmniPage 17 Professional
Benutzerdefi nierte Scanworkfl ows; automatische und manuelle Formular- und Zeichenerkennung sowie 
Konvertierung.

PDF Converter 7 Enterprise
Vollständige Kontrolle über PDF-Dateien und Inhalte für professionelle Konvertierung, Bearbeitung und 
Zusammenstellung.

Servermodul

Unity-Connector für

eCopy ShareScan Server V5
Personalisiertes Scannen, für jeden Unity Document Suite-Benutzer gesteuert.



DATENBLATT UNITY DOCUMENT SUITE

WICHTIGE FUNKTIONEN
 Dokumentenerfassung 

 
– Scannen von Papierdokumenten: Informationen von 

Papierdokumenten werden durch Scannen am MFP 
erfasst und der Inhalt wird in das entsprechende elektroni-
sche Dateiformat konvertiert, das genau wie das Original 
aussieht. Die Funktionalität umfasst personalisiertes und 
Abteilungsscannen (Benutzer- & Gruppenverwaltung).

– Dokumentenzugriff von verschiedenen Quellen: Ein- 
und ausgehende Inhalte können z. B. von MFPs, Desktop-
clients sowie von File-, E-Mail oder FTP-Servern abgerufen 
werden, auf die der Benutzer Zugriff hat. Verschiedene 
Dateiformate können entweder gescannt oder von un-
terschiedlichen Quellen importiert und leicht in internen 
Prozessen implementiert werden.

– Scanoptionen: Der Administrator kann zentral die Scan-
einstellungen definieren und die für Endbenutzer verfüg-
baren Einstellungen beschränken. Darüber hinaus können 
Scaneinstellungen wie Auflösung, Farbe usw. geändert 
werden. Benutzer können die Scanziele und die verfügba-
ren Workflows direkt von ihrem Desktop personalisieren.

– Scanvorschau: Eine Vorschau der gescannten Seiten kann 
auf dem MFP-Bedienfeld angezeigt werden, bevor die 
Scandaten an das Ziel gesendet werden. Diese Vorschau 
bietet Optionen zur Seitenentfernung und die Möglichkeit 
zum Ändern der Dokumentendateieinstellungen (Dateifor-
mat, Dateiname) nach der Dokumentenerfassung.

 Dokumentenverarbeitung 
 
– Konvertieren von Papierdokumenten und PDFs in edi-

tierbare, durchsuchbare Dokumente: Mit Unity können 
Benutzer auf Informationen in Papier- und PDF-Dokumen-
ten zugreifen, indem sie diese in editierbare und durch-
suchbare Microsoft Office- und Corel WordPerfect-Dateien 
konvertieren. Beim Editieren können Tippfehler, Textfarben, 
Schriftarten und Schriftgrößen geändert werden. Außerdem 
kann der gesamte Inhalt nach alphanumerischen Mustern 
oder Text durchsucht werden. Logische Formularerken-
nung ist verfügbar, um Papierformulare zu ausfüllbaren 
PDF- oder Microsoft Word-Formularen zu machen.

– Dokumentenkonvertierung: Grafiken, Diagramme und 
Text können aus PDF-Dateien kopiert und in Microsoft 
Office-Dokumente eingefügt werden. Daten können leicht 
aus ausgefüllten PDF- und gedruckten Formularen auf dem 
Desktop-PC extrahiert werden, um sie in Tabellenkalkulati-
onen oder Datenbanken aufzunehmen. Ebenfalls verfügbar 
ist die Konvertierung von Papierdokumenten und PDF-
Dateien in WAV-Audiodateien unter Verwendung einer inte-
grierten RealSpeak-Engine (Text-Sprach-Konvertierung).

– Zeichenerkennung in 120 Sprachen: Die integrierte OCR-
Engine erkennt Text in 120 Sprachen und gewährleistet die 
genaue Konvertierung von Text und Inhalten, wodurch die 
zeitaufwändige manuelle Korrektur von Erkennungsfehlern 
entfällt.

– Dokumentenindexierung: Automatische Volltextindexie-
rung gescannter Dokumente ist möglich, einschließlich 
einfacher und zuverlässiger Dokumentenindexierung mit 
mehreren Schlüsselwörtern und/oder XML-Metadaten und 
Metadatenoptionen. Dies erzeugt elektronische Dateien, 
die durchsucht, bearbeitet und an Dokumentenverwal-
tungssysteme übertragen werden können. 

– Erstellung, Bearbeitung und Markierung von PDF-Datei-
en gemäß Branchenstandard: Universell anzeigbare PDF-
Dateien können erstellt werden, die kompatibel zu Adobe 
Acrobat sind, ohne dass die Anwendung selbst erforderlich 
ist. Scans und Fotos können mit Textverarbeitungs-, Tabel-
lenkalkulations- und Präsentationsdateien für eine automati-
sche Konvertierung in das PDF-Format kombiniert werden. 

– Ändern und Zusammenführen von Dokumenten: Papierdo-
kumente können mit E-Mails, Faxen und Microsoft Office-
Dateien zusammengeführt werden und Seiten können durch 
einfaches Drag&Drop umgeordnet werden. Dokumente können 
in einem sicheren, durchsuchbaren gängigen Dateiformat 
erstellt werden. Der Text kann durch Anzeigen, Bearbeiten 
oder Markieren geändert werden. Lesezeichen, Fußzeilen oder 
Bates-Stempel können eingefügt und Dokumente können elek-
tronisch signiert werden. Seiten können mithilfe von Zeichen-, 
Text- und Notizentools mit Anmerkungen versehen werden.

 Dokumentenverteilung 
 
– Automatisierte Weiterleitung und benutzerdefinierte 

Workflows: Diese Funktionen bieten dem MFP automatisier-
te Weiterleitung und Workflows, die auf bestimmte Ordner 
angewendet werden können. Benutzer können Workflows 
ganz einfach starten, indem sie Dateien von einem bizhub-
MFP an ein beliebiges Ziel im Unternehmen senden. Es ist 
möglich, Benutzer automatisch zu benachrichtigen, wenn 
neue Dokumente in bestimmten Ordnern eingehen. Scanop-
tionen und Tasten auf dem MFP können angepasst werden, 
um personalisierte Scanziele und Workflows bereitzustellen. 

 Dokumentenverwaltung 
 
– Effektive Teamarbeit: Unity Document Suite bietet eine 

umfassende Vielfalt möglicher Anmerkungen, wodurch 
Benutzer Kommentare hinzufügen, Abschnitte markieren, 
vertrauliche Informationen redigieren oder Text zum Doku-
ment hinzufügen können. Dies erleichtert die Teamarbeit an 
Dokumenten, spart Zeit und bietet schnellere Ergebnisse.

– Dokumentensicherheit: Der Dokumentenzugriff kann 
schrittweise erlaubt werden. Benutzer können z. B. das Be-
arbeiten des Dokuments und/oder den Druck einschränken.

– Erstellung von Formularen: Unity Document Suite bietet 
einen intelligenten Toolsatz, um Formulare für jeden Ge-
schäftszweck zu erstellen. Textfelder, Auswahlkästchen, 
Optionsfelder und Auswahllisten können für intelligente 
Dokumente hinzugefügt werden, was die Erstellung von 
Dokumenten wie Darlehensanträgen, Studieneinschreibun-
gen usw. erleichtert.

– Unterstützung von PDF-Portfolios: PDF-Portfolios erlau-
ben es Benutzern, mehrere Dokumente ohne Veränderung 
der Originale in einer einzigen PDF-Datei bereitzustellen. 
Unity Document Suite unterstützt diesen PDF-Standard 
und ermöglicht Benutzern die Erstellung von PDF-Portfo-
lios mit einigen wenigen Klicks, sodass schnell Dokument-
sätze für bequeme Bereitstellung erstellt werden können.

– Verbindung zu ECM-Anwendungen: Es ist möglich, eine 
Verbindung zu gängigen Enterprise-Content-Management-
Systemen und -Lösungen herzustellen. Als Schnittstelle 
zwischen dem bizhub-MFP und dem Backend sowie 
Desktop-Anwendungen ermöglicht Unity die logische und 
bequeme Ablage von Dokumenten in diesen Systemen.
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WORKFLOW

EINGABE CLIENT-PC AUSGABE

bEST-Integration (optional)
– Workfl owsynchronisation
– Ordnersynchronisation

Scan-to-E-Mail

Scan-to-FTP

Scan-to-SMB

eCopy Share-
Scan-Server mit 
Unity-Konnektor

– SharePoint
– ERP-System
– FTP
– Netzwerk

Benutzerdefi nierte
Workfl ows
– Eingabequelle
– Konvertierung/
 Verarbeitung
– Ausgabe/
  Verteilung/  

Druck

PDF-Verwaltung/
Verarbeitung
– PDF bearbeiten
–  PDF zusammen-

führen/aufteilen
– Seiten extrahieren

Dokumentkon-
vertierung & OCR
– 120 OCR-  
 Sprachen
– Dokument-  
 format-  
 konvertierung
– Automatische &  
 manuelle Text- 
 korrektur

Desktop-
management
– Suche
– Virtuelle Akten
–  Verteilung mit 

manuellem  
Drag&Drop

Einrichtung der 
Scanschaltfl äche
erforderlich

Drucken

Speichern

Senden
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SYSTEMANFORDERUNGEN

Unterstützte Windows XP 32-Bit SP3 oder höher mit 400 MHz Prozessor
Betriebssysteme Windows Vista 32-Bit oder 64-Bit* SP2 oder höher
 Windows 7 32-Bit oder 64-Bit mit 1GHz Prozessor
Hardware  512 MB Arbeitsspeicher, 1 GB empfohlen
 1,21 GB Festplattenspeicher
 70 MB temporärer Festplattenspeicher während Installation
 1.024 x 768 Pixel Farbbildschirm und 16-Bit-Farbgrafikkarte  
 Soundkarte, um Text vorlesen zu lassen
 Windows-kompatibles Zeigegerät
 2 MP Digitalkamera zum Erfassen von Texten 
 Scanner mit eigener Scantreibersoftware
 Unter www.nuance.com finden Sie eine Auflistung 
 unterstützter Scanner.
Minimale Ein Computer mit einem Intel® Pentium® III bzw. gleichw-
Systemanforderungen  ertigem oder höherem Prozessor. Dual-Core oder Quad-Core  
 Prozessoren werden für weitere Leistungssteigerung   
 empfohlen.
Webbrowser Microsoft Internet Explorer 7 oder höher
Sonstiges Für die Produktregistrierung und die Aktivierung sowie   
 automatische Updates über die Scanner Wizard Datenbank  
 ist ein Internetzugang erforderlich. Für das Laden und   
 Speichern von XPS-Dateien (XML Papier Spezifikation) sollte  
 Microsoft .NET Framework 3.0 installiert sein. 
 *Installation unter einem 64-Bit Betriebssystem   
 möglich, jedoch keine höhere Performance.

NUANCE ECOPY SHARESCAN V5 SERVER

Minimale   Windows 7 (32/64 bit)
Softwareanforderungen* Windows Server 2008 (32 bit)
 Windows Server 2008 R2 (64 bit)
 Windows Vista (64 bit)
 Windows XP (32 bit)
 *Systemanforderungen für eCopy ShareScan Suite für   
 embedded Version können variieren, abhängig von der   
 Konfiguration.
Wichtige Anmerkung  Leistung und Geschwindigkeit werden verbessert, wenn der  
 Prozessor des Computers, Arbeitsspeicher und freier Fest 
 plattenspeicher die minimalen Anforderungen übertreffen.  
 Dies gilt insbesondere, wenn sehr große farbige PDF-Dateien 
 konvertiert werden. An Systemen mit multiplen Prozessoren  
 kann Hyper-Thread zu einer verbesserten Leistung führen.  
 

TECHNISCHE SPEZIFIKATIONEN

Die Unterstützung sowie Verfügbarkeit der aufgeführten Spezifikationen und Funktionalitäten kann
abhängig von Betriebssystemen, Applikationen, Netzwerkprotokollen sowie Netzwerk- und System-
konfigurationen variieren. Einige Produktabbildungen enthalten optionales Zubehör. Technische Ände-
rungen vorbehalten. Konica Minolta übernimmt keine Gewähr für genannte Preise und Spezifikationen. 
Microsoft, Windows und das Windows Logo sind Markenzeichen oder eingetragene Warenzeichen von 
Microsoft Corporation in den USA und/oder anderen Ländern. Alle anderen Marken und Produktnamen 
sind eingetragene Warenzeichen oder Markennamen des jeweiligen Herstellers.
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